COMO CONFIGURAR HABER NO IMPONIBLE PARA CALCULO AUTOMATICO

Generalmente asi se visualiza la tabla de haberes no imponibles, para el ejemplo se
configurara el concepto MOVILIZACION para que calcule en forma automatica en funcion de
los dias trabajados

7 HABERES ¥ DESCUENTOS AL 21-01-2018
Selecrione tipo de concepto | ABERES NO IMPONIBLES E| [E

D8 B X & p = flee. s

Cédigo |Glosa o descripcién |cuenta Jum |Tipo Planilla|afecto H.E. |Es tributable|céd ccaF|Tipa|orden
L 40 ASIGNACION FAMILLIAR 115018 Ds v s
_ |41 |ASIGNACION FAMILIAR RETR 115018 3 v =
|| 43 MOVILIZACION 412001 3 Ay s @
|45 VIATICOS 412009 3 M s
|| 46 COLACION 412001 3 M 5

46_1 |ASIGNACION ALIMENTACION 412034 g v s
B
m

I Obtener datos anteriores l Configurar centralizacidn l Orden de los movimientos

e Clicenicono candado
e Clicen columna Tipo de Planilla y seleccionar opcidn F Valor mensual proporcional a
dias trabajados.

e Luego guardar y salir

Selecdone tipo de concepto |HABERES MO IMPONIBLES E| Ver detalle

D EXx&2E [k &  Harw
: 1de 54
Cédigo |Glosa o descripddn |cuenta Jum |Tipa Planilla |Afecto H.E. |Es tributable |Céd CCAF |Tipo |Orden
40 ASIGNACION FAMILIAR 115018 DS v S
41 ASIGNACION FAMILIAR RETR 115018 S
45 VIATICOS 412009 C_Cantidad mensual_en hrs/ds
46 COLACION 412001 $ v Valor mensual varlablgy libr
— F Valor mensual proporcional a
_|46_1 ASIGNACION ALIMENTACION 412034 S U Valor unitario por D.T.
E Valor estético/fijo mensual
M M Valor o mensualidades en cuo|
N Mo activado
I Obtener datos anteriores \ Configurar centralizacidn \ QOrden de los movimientos

Puede aplicar este procedimiento a cualquier concepto de haber o descuento



COMO PROCESAR LISTAS MASIVAS PARA HABERES O DESCUENTOS

Procesar

Listado_general Listado clasificade Listade_C.Costo Resumenes |mposid

1. Ingresar lista de valores variables de haberes y/o descuentos por planilla (V)
2. Ingresar lista de cantidades para calcular haberes/desctos por planilla ~ (C)
3. Ingresar lista de valores fijos mensuales en funcion de dias trabajados  (F)

4, Ingresar lista de valores fijos unitarios en funcidn de dias trabajados ()]
5. Ingresar lista de valores fijos/estaticos, valor no afecto a dias trabajados (E)
6. Ingresar lista de valores en cuotas fijas mensuales, ideal descuentos (M)

10. Consulta de trabajadores por centro de costo
11. Consulta de trabajadores por Prevision
12. Consulta de trabajadores por Salud

13. Consulta de haberes y descuentos

e Menu procesar
e Opcion 3 “ingresar lista de valores fijos mensuales en funcién de dias trabajados”

Para continuar con el ejemplo seleccionar el concepto “movilizacion”, después de un momento
le mostrara en forma automatica la lista de trabajadores de la empresa, opcionalmente puede
seleccionar previamente un centro de costo.

P
I" INGRESO HABERES /0 DESCUENTOS FIJOS MENSUALES AL 31-01-18

Procesos varios

. oA
D& | X & 2 = & (k &
Centro de costo |T0dos los centros de costo [c |
Concepta de haber o descuento |WUCAUEREIR[O]]
Pers |F’aterno Materno |Nomhres | Valor mes| cantidad total |Glosa
L 106 PAREDES VILUETA JOCQIER 0 0.00 0
107 PARRIETTE VIOLOMCHELO JOKER 1] 0.00 0
105 PEREDA VIDEOLA JACINTA 0 0.00 0
m 103 |PEREIRA VIDELA LUIS 0 0.00 0
102 |PEREZ VIDAL LUIS 1] 0.00 ]
101 VIDAL PEREZ GERMAN 1] 0.00 ]
L 108 VIDECOMISO PEREZA LUIS 0 0.00 0 MOVILIZAC
| 104 | VIDELA PEREIRA LUIS 1] 0.00 0 MOVILIZAC
31 [
I Guardar I Imprimir I Cancelar I Borrar todo ICrear plantilla | | Asignar valor \F‘Ianills

e C(Clicenicono candado para desbloquear
e Solo completar el valor completo de la movilizacién en la columna “VALOR MES”
e No es necesario digitar en columna “cantidad”
e No es necesario digitar en columna “total”
e C(Clicen botén GUARDAR (en barra inferior) para guardar toda la lista
e Finalmente cuando ingrese todos los conceptos de haberes y descuentos se
recomienda la siguiente
o Unavez que ingrese todos los dias trabajados en las liquidaciones
o Hacer clic en botéon RECALCULAR TODO en ventana de TRABAJADORES DATOS
EXPRESS, para que asuma los ultimos cambios que pudiera haber realizado en
el procesamiento de listas masivas



EJEMPLOS DE APLICACION PRACTICA

Se realizaran tres casos de ingreso masivo de datos

a) Ingreso masivo de dias trabajados para determinar sueldo base
a. Como ya se tiene ingresado el sueldo base en la ficha del trabajador, la idea es
ingresar los dias trabajados en forma rdpida, si hubieran ajustes menores,
estos pueden ser realizados en la misma liquidacién.

b) Ingreso masivo de colacién mensual
a. Laidea es guardar el valor mensual de la colacién para quedar permanente y
se arrastre a los meses posteriores y que sea calculada en forma automatica
segun los dias trabajados en el mes de proceso.

c) Ingreso masivo de locomocidn mensual
a. Laidea es guardar el valor mensual de la lomocién para quedar permanente y
se arrastre a los meses posteriores y que sea calculada en forma automatica
segun los dias trabajados en el mes de proceso.



CASO 1 : INGRESAR DIAS TRABAJADOS

a)

Primero, debe asegurarse que este clasificado el concepto 01 SUELDO BASE con el tipo
de planila “C” Cantidad mensual de hrs/dias

Codigo |Glosa o descripdan

" HABERES ¥ DESCUENTOS AL 28-02-2019

SUELDO BASE

- 0O X
Seleccione tipo de concepto | TODOS LOS MOVIMIENTOS B Ver detalle
) ) L A 4 > |
doa 3oX & o ﬁ= & 1de 23

C -| Is |

014 SUPERVISION DE OBRA g C Cantidad mensual en hrs/ds/i
015 LABORES ADMINISTRATIVAS $ vV Walor mensual varlablgy libre
— F Valor mensual proporcional a
019 OTROS BONOS POR CAPACIT $ U Valor unitario por D.T.
0107 SUELDO DIAS TRABAJADOS © D5 E Valor estatico/fijo mensual
M 01LM  LICENCIA MEDICA DS M Valor 0 mensualidades en cuo|
= N Mo activado
Bm (2
estatico

’ Obtener datos anteriores

Orden de los movimientos

b) Iral menu de procesos y opcidn 2 “Ingresar cantidades para calcular hab/desc...”

Listado_general Listado clasificado Listado_C.Costo  Resumng

1. Ingresar valores de haberes y/o descuentos por planilla (V)

2. Ingresar cantidades para calcular hab/desc por planilla (C)

3. Ingresar valores fijos mensuales por planilla en funcion OT (F)

4. Ingresar valores fijos unitarios por planilla en funcion DT (L)

5. Ingresar valores fijos estaticos (E)
6. Ingresar valores en cuctas fijas mensuales (M)

10. Consulta de trabajadores por centro de costo
11. Consulta de trabajadores por Previsidn

12. Consulta de trabajadores por Salud

13. Consulta de haberes y descuentos



c) Clicen elicono de la derecha para mostrar lista de conceptos activados para ingresar
CANTIDAD (hrs/dias), como vera en el ejemplo, esta activado el sueldo base y la lista
esta vacia, solo seleccionar el concepto haciendo clic .

I INGRESO CANTIDADES (DIAS, HORAS, TURNQ) AL 28-02-19

Operaciones adicionales

08 W X & p EER e

[

Concepto de haber o descuento |

|F’ers |F’aterno |Matemo U = | o walltiuau | IuLal | \Siuaa |

[
l

Guardar :’ Imprimir :’ Cancelar :’ Borrar todo :’Crear plantilla |

d) Automaticamente, se cargaran los trabajadores y vera la columna CANTIDAD, donde

puede digitar los dias trabajados (0 a 30)

" INGRESO CANTIDADES (DIAS, HORAS, TURNO) AL 28-02-19

Operaciones adicionales

D e u X & p EEfk DR
Concepto de haber o descuento |SUELDO BASE =01 E|
Pers |Paterno |Matemo |Nomhres | cantidad total |Glosa

ﬁARRIAGADA FAUST CARLOS ALBERTO 30.00 144000 SUELDO BASE Mg l
_|001 |ARRUZAS MONDACA KARINA 0.00 0 SUELDO BASE
| 003 BLANCO SAEZ ORFA PETRONILA 0.00 0 SUELDO BASE
| 002 BRAVO PALLERO PATRICIO 0.00 0 SUELDO BASE
_[003  BRAVO PALLERO SUSANA 0.00 0 SUELDO BASE
| 004 CASTELLON  BERNABE SOFIA VICTORIA 0.00 0 SUELDO BASE
| 004 CLERY PADILLA ALICIA DE LOURDE 0.00 0 SUELDO BASE
_|005 | CUEVAS OLIVARES PATRICIA PAULINA 0.00 0 SUELDO BASE
| 005 FLORES MARIA MAGDALEM: 0.00 0 SUELDO BASE
| 006 FLORES OCTAVIA 0.00 0 SUELDO BASE
_|007 | FLORES BAHAMONDES MARIANELLA ROSA 0.00 0 SUELDO BASE
| 008 FLORES GUERRA CELINDA DEL CARM 0.00 0 SUELDO BASE
_|009  FLORES MAMANI ANGELA SANTUSA 0.00 0 SUELDO BASE
_|010 | FLORES MAMANI FRANCISCA PABLA 0.00 0 SUELDO BASE
| 011 FLORES MAMANT MARIA VALENCIA 0.00 0 SUELDO BASE
3 Im|

’ Guardar | ’ Imprimir | Cancelar | | Borartodo | | Crear plantilla |




e) Como ve en el ejemplo, se digito 30 en la primera fila, con el propdsito de repetir el
mismo valor en toda la columna, se asume que todos trabajan 30 para simplificar la
operacion.

f) Unavez que digite 30 y asegurarse que esta en azul

g) Clic en Operaciones Adicionales y clic en “Asignar/repetir cantidad actual hasta...”

h) Este sera el resultado

~F INGRESQ CANTIDADES (DIAS, HORAS, TURNGO) AL 28-02-19

Obtener datos de la planilla del mes anterior = = = ™ &
-
Concepto de haber o descuento |SUELDO BASE =01 E|
Pers IPaterno ||‘u"|aterno |Nc—mhres I cantidad total |Glosa 1~

l 001 ACURA LILLO LUISA FERMNANDA 0|SUELDO BASE
_|002 | ARRIAGADA  FAUST CARLOS ALBERTO 30.00 144000 SUELDO BASE ME
_|001 | ARRUZAS MONDACA KARINA 30.00 0|SUELDO BASE
| 003 BLANCO SAEZ ORFA PETRONILA 30.00 0|SUELDO BASE
| 002 BRAVO PALLERO PATRICIO 30.00 0|SUELDO BASE
| 003 BRAVO PALLERO SUSANA 30.00 0|SUELDO BASE
| 004 CASTELLON  BERMNABE SOFIA VICTORIA 30.00 0|SUELDO BASE
|| 004 CLERY PADILLA ALICIA DE LOURDE 30.00 0 SUELDO BASE
_|005 | CUEVAS OLIVARES PATRICIA PAULINA 30.00 0|SUELDO BASE
_|005 | FLORES MARIA MAGDALEMN 30.00 0|SUELDO BASE
_|006  FLORES OCTAVIA 30.00 0|SUELDO BASE
| 007 FLORES BAHAMONDES MARIANELLA ROSA 30.00 0|SUELDO BASE
| 008 FLORES GUERRA CELINDA DEL CARM 30.00 0|SUELDO BASE
| 009 FLORES MAMANT ANGELA SANTUSA 30.00 0|SUELDO BASE
| 010 FLORES MAMANT FRANCISCA PABLA 30.00 0|SUELDO BASE
3 m|

I Guardar l Imprimir Cancelar Borrar todo Crear plantilla

i) Finalmente para guardar la lista, clic en botdon “GUARDAR” que esta en el recuadro
inferior... se vera una pequefia ventana con la suma de la cantidad para validacion.



CASO 2 : INGRESAR MOVILIZACION

a) Primero, debe asegurarse que este clasificado el concepto46_0 MOVILIZACION con el
tipo de planila “F” Valor fijo mensual proporcional a dias trabajados

" HABERES ¥ DESCUENTOS AL 28-02-2019

Seleccione tipo de concepto | HABERES NO IMPONIBLES B P

D& 88X & p,E & & Mmoo

Cédigo |Glosa o descripddn |cuenta |um |Tipo Planila | Afecto H.E. |Es tributable|céd cCAF|Tipo|Orden
|40 ASIGNACION FAMILIAR DS M 5
|41 ASIGNACION FAMILIAR RETR $ M 5
|43 movizacioN M 5

|45 wiATiCOS M 5

45 1 |ASIG PERD CAJA 3 C Cantidad mensual en hrs/ds/;

46.2 COLACION $ V' Valor mensual variable y libre
— F Valor mensual proporcional a
_|46_3 AJUSTE POR DSCTO ERRONE g U Valor unitario por D.T.

46_4 AIUSTE & E Valor estatico/fijo mensual
B 47 BONO EXTRAORD LEY 19.410 % M Valor o mensualidades en cuo
— N Mo activado
_ 48 BONO EXT LEY 19.933 (20% % ™ 5
]

estatico
I Obtener datos anteriores Orden de los movimientos

”

b) Iral ment de procesos y opcion 3 “Ingresar valores fijos mensuales por planilla....

| Listado_general Listado clasificade Listade_C.Costo Resumnsg

1. Ingresar valores de haberes y/o descuentos por planilla (V)
2. Ingresar cantidades para calcular hab/desc por planilla (C})

3. Ingresar valores fijos mensuales por planilla en funcien OT (F)

4. Ingresar valores fijos unitarios por planilla en funcion OT (L)
5 Ingresar valores fijos estaticos (E)
6. Ingresar valores en cuotas fijas mensuales (M)

10. Consulta de trabajadores por centro de costo
11. Consulta de trabajadores por Prevision

12. Consulta de trabajadores por Salud

13, Consulta de haberes y descuentos



a) Clicen elicono de la derecha para mostrar lista de conceptos activados para ingresar
VALORES FIJOS MENSUALES en S, como vera en el ejemplo, esta activado para
MOVILIZACION y COLACION, la lista esta vacia, solo seleccionar el concepto haciendo
clic en este caso en MOVILIZACION

~I" INGRESO HABERES ¥/0 DESCUENTOS FIJOS MENSUALES AL 28-02-19

Procesos varios

i - 56 =1 B [E

D8 WX &2 E= (b | &

Concepto de haber o descuento E
MOVILIZACION ~ =»46 0

|F’ers |F’aterr'|o |I‘u"|atemo COLACION =46 2 J

(€]

I Guardar |[ Imiprirmir |I Cancelar |[ Borrar todo |’Crear pIantiIIa|[Asignar\'aI0r|lF'IaniIIa

b) Automadticamente, se cargaran los trabajadores y vera la columna “VALOR MES”

De WX &p,E B T e
Concepto de haber o descuento |MOV”-|ZAC| ON =460 E|
Pers |F’atemo |Matem0 |N0mhres | Valor mes| cantidad total |Glosa [
Moot Acufia Lo LUISA FERNANIw 0.00 0 MOVILIZAC
002 ARRIAGADA  FAUST CARLOS ALBER 0 0.00 0 MOVILIZAC
:001 ARRUZAS MONDACA KARINA 0 0.00 0 MOVILIZAC
003 | BLANCO SAEZ ORFA PETRON] 0 0.00 0 MOVILIZAC
:002 BRAVO PALLERO PATRICIO 0 0.00 0 MOVILIZAC
003 BRAVO PALLERO SUSANA 0 0.00 0 MOVILIZAC
: 004 CASTELLOMN  BERMABE SOFIA VICTOR 0 0.00 0 MOVILIZAC
004 CLERY PADILLA ALICIA DE LOUI 0 0.00 0 MOVILIZAC
: 005 |CUEVAS OLIVARES PATRICIA PAUL 0 0.00 0 MOVILIZAC
005 FLORES MARIA MAGDAI 0 0.00 0 MOVILIZAC
: 006 FLORES OCTAVIA 0 0.00 0 MOVILIZAC
007 |FLORES BAHAMONDES MARIANELLA R 0 0.00 0 MOVILIZAC
: 008 FLORES GUERRA CELINDA DEL C 0 0.00 0 MOVILIZAC
_|009 |FLORES MAMANIT AMGELA SANTL 0 0.00 0 MOVILIZAC
_|010 | FLORES MAMANI FRANCISCA PA 0 0.00 0 M[}V]]_IZAC
[ m|
I Guardar | ’ Imprimir | Cancelar | | Borrartodo | | Crear plantilla | | Asignar valor | IPIaniIIe




c¢) Como ve en el ejemplo, se digito 30000 en la primera fila, con el propdsito de repetir el
mismo valor en toda la columna, se asume que todos tienen el mismo valor para
simplificar la operacién.

d) Unavez que digite 30000 y asegurarse que esta en azul, presionar la tecla F7.

e) LaTecla F7 repite el valor seleccionado en azul a la siguiente columna.

Este serd el resultado

(-
~[" INGRESO HABERES Y/0O DESCUENTOS FIIOS MEMNSUALES AL 28-02-19

Procesos varios

D2 E X & 2= & (R MM g
Concepto de haber o descuento ‘MOV”JZAC'ON =46 0 E|
Pers |Paterno | Materno |Nomhres | Valor mes| cantidad total |Glosa
_|001 ACURA LILLO LUISA FERMANI 30,000 0.00 0 MOVILIZAC! |
_|002 |ARRIAGADA  FAUST CARLOS ALBER 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|001 | ARRUZAS MONDACA KARINA 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|003  |BLANCO SAEZ ORFA FETRONI 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|002 | BRAVO FALLERO FPATRICIO 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|003  BRAVO FALLERO SUSANA 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|004 | CASTELLOM  BERMABE SOFIA VICTOR, 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|004 | CLERY PADILLA ALICIA DE LOUI 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|005 | CUEVAS OLIVARES PATRICIA PALL 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
_|005 |FLORES MARIA MAGDA 30,000 0.00 0 MOVILIZAC
M|o06  FLORES OCTAVIA 0.00 0 MOVILIZAC
_|007 | FLORES BAHAMOMNDES \MARIANELLA R 0 0.00 0 MOVILIZAC
_|008 |FLORES GUERRA CELINDA DEL C 0 0.00 0 MOVILIZAC
_|009 |FLORES MAMANI ANGELA SANTL 0 0.00 0 MOVILIZAC
_|010 | FLORES MAMANT FRANCISCA PA 0 0.00 0 MDU]]_]ZAC
(<]
I Guardar Imprimir Cancelar Borrar todo Crear plantilla | | Asignar valor IF'IaniIIE

f) Una vez finalizada la digitacion, hacer clic en botén “GUARDAR” que estd en la parte
inferior de la ventana.

de esa manera puede operar con listas masivas de datos.



IMPORTANTE

Una vez que guarde cualquier lista masiva de datos debe
hacer lo siguiente:

a) ir al menu PERSONAL
b)ir a opcidon 2 PERSONAL DATOS EXPRESS
c) clic en botéon RECALCULAR TODO

TABLA DE PERSOMAL MES DE FEERERO 2019

Contratos/Finiquites Operaciones Utilidades varias  Eventos  Importacion

IRl S
1de 502

Codigo|Apellido paterno  |Apellido materno  [Nombre completo |SE}{D|R.U.T. Fecha Ing |Sueldo Base |
EﬁFLDRES PRADO MARIA VERONICA F 8879398-6 01-07-12 1,114,850 I

ooz GONZALEZ VERGARA RODRIGO ORLAND M 17555243-K 01-07-18 610,650
| oo1 ARRUZAS MONDACA KARIMNA [ 12439201-2 02-11-10 405,950
N ooz BRAVO PALLERO PATRICIO M 10901959-3 01-12-09 507,400
N oos JIMENEZ ESCOBAR LEONARDO RAUL M 11813005-7 01-07-17 763,830
_UUQ MOLLO BRAVO HUGO M 17115707-2 01-08-17 1,485,250
N ooz BRAVO FPALLERO SUSANA B 09195652-7 01-05-12 482,050
| oos CUEVAS OLIVARES PATRICIA PAULINEF 13639275-1 04-02-15 498,800
| oo4 CASTELLON BERNABE SOFIA VICTORIA F 10696199-9 03-08-16 219,050
N ooz ARRIAGADA FAUST CARLOS ALBERTO M 09867145-3 01-02-19 144,000
| 003 BLANCO SAEZ ORFA PETROMNILA F 12016417-1 01-02-19 144,000
N oo4 CLERY PADILLA ALICIA DE LOURDEF 07800272-7 01-02-19 144,000
N 476 YARNEZ LUNA ANA ROSA B 06869913-4 01-02-19 144,000
_458 VICTORIANO MIRANDA JEAMETTE DEL CAIF 09018736-8 01-02-19 144,000
N 457 VICENCIO ARMYA MYRIAM ELIZABET F 07504633-2 01-02-19 144,000
:442 VEGA VALDIVIA ANA ROSA [ 07239442-9 01-02-19 144,000
@m
I @1 Liquidacidn mensual Ii%{ Liquidacidn por procesos \ i%{ Recalcular todo \ Imprimir 1xCarta

d) También lo puede hacer antes de imprimir liquidaciones
e) Cualquier modificacién a listas masivas de datos no se reflejara en
liguidacidn hasta que se realice los pasos mencionados ena,byc



