
COMO FILTRAR TRABAJADORES POR CENTRO DE COSTO MULTIPLE PARA PREVIRED 

Ingresar desde Menu PERSONAL, opción 2: Personal express 

CASO 1   SELECCIONAR CENTRO DE COSTO “DIR” 

Primero ubicarse en columna centro de costo 

 

Clic con botón derecho sobre un centro de costo y vera un menú contextual, debe seleccionar 

la  opción “SELECCIONAR DATOS” 

 

Luego vera esta ventana que es para especificar la selección, en este caso para solo seleccionar 

el centro de costo DIR de “directorio”, debe seleccionar LIKE y luego digitar en la casilla 

EXPRESION el texto “DIR” y luego clic en botón ACEPTAR CONDICION.  

 

La ventana solo mostrara al directorio y luego clic en botón “ARCHIVO PARA PREVIRED” y lo 

guarda asignando un nombre relacionado a Directorio. 

 



 

COMO FILTRAR TRABAJADORES POR CENTRO DE COSTO MULTIPLE 

Ingresar desde Menu PERSONAL, opción 2: Personal express 

CASO 2   SELECCIONAR CENTRO DE COSTO DISTINTO DE “DIR” 

Primero ubicarse en columna centro de costo 

 

Clic con botón derecho sobre un centro de costo y vera un menú contextual, debe seleccionar 

la  opción “SELECCIONAR DATOS” 

 

Luego vera esta ventana que es para especificar la selección, en este caso para solo seleccionar 

el centro de costo DIR de “directorio”, debe seleccionar  <>  y luego digitar en la casilla 

EXPRESION el texto “DIR” y luego clic en botón ACEPTAR CONDICION.  

 

La ventana solo mostrara trabajadores que no sean del directorio y luego clic en botón 

“ARCHIVO PARA PREVIRED” y lo guarda asignando un nombre relacionado a General. 


