
COMO GENERAR ARCHIVO PARA PREVIRED 

Ir a menú TABLAS, opción 2 Trabajadores express, hacer clic en botón “Archivo para Previred”. 

 

Vera la siguiente ventana, posiblemente la casilla donde figura la carpeta de destino para el 

archivo plano, si esta en blanco hacer clic en icono carpeta 

 

 

Seleccionar carpeta ESCRITORIO o bien otra carpeta que le sea cómoda 

  



 

En caso que necesite informar el centro de costo a Previred, hacer clic en casilla “INFORMAR 

CENTRO DE COSTO A PREVIDRED”, pero también debe crear los centros de costos en Previred, 

caso contrario, el archivo plano será rechazado por Previred.  En general no es necesario 

informar,  pero si se puede separar los archivos planos por centros de costos. 

En caso que necesite generar cupones de pago por cada centro de costo, debe activar la casilla 

que dice “SEPARAR ARCHIVOS PLANOS POR CENTRO DE COSTO”, en este caso podrá incluso 

tener un trabajador con dos o mas liquidaciones, cada una  por centro de costo… no se 

requiere informar el centro de costo. 

Luego solo hacer clic en botón GENERAR ARCHIVO PLANO, y este será generado en carpeta de 

destino. 

Luego proceder a subir el archivo plano a Previred. 


