
COMO GENERAR LIBRO DE INVENTARIO Y BALANCE 

Esta opción permite generar una plantilla de inventario con los saldos del balance, además 

permite agregar detalle de inventario en forma manual, tales como inventario físico y valores 

asociados. 

Los pasos en general es: 

a) Generar libro de inventario 

b) Agregar detalle al libro 

c) Imprimir libro de inventario 

 

a) 51. GENERAR INVENTARIO 

Primero debe generar el inventario por única vez, siempre y cuando ya tenga listo el 

balance. En caso de  modificar el balance deberá volver a generar el inventario y cualquier 

detalle que haya agregado en forma manual  al inventario se borrará. Aun que igual tiene 

la opción para modificar los saldos de inventario y así cuadrar el detalle con los saldos. 

Después de responder que acepta generar el inventario, se mostrará la siguiente ventana. 

 

        Clic en botón  “GENERAR LIBRO DE INVENTARIO”  



 

53. AGREGAR DETALLE AL LIBRO DE INVENTARIO 

 

a) Este es el cuadro donde puede ingresar detalle en forma manual a una cuenta con 

saldo deudor o acreedor. Para ello solo hacer clic en botón “VER DETALLE DE LA 

CUENTA”.  

b) En la imagen se procederá a detallar el inventario de la cuenta MUEBLES Y UTILES. 

 

c) Vera la siguiente ventana, donde solo se muestra el total de la cuenta.

 

  



d) Para agregar líneas, modificar valores operar los botones del panel de herramientas, 

finalmente puede tomar esta forma 

e)  

 
 

 

54. IMPRIMIR LIBRO DE INVENTARIO 
 

  
 

a) Solo hacer clic en botón ACEPTAR. 

 

OBSERVACIONES: 

a) Por ejemplo si ya ingreso detalles de inventario a muchas cuentas y tuvo que realizar 

una modificación al Balance posteriormente, le conviene no generar el Inventario 

nuevamente, solo actualizar los saldos de inventario y su respectivo detalle. 


