
COMO CENTRALIZAR CUANDO SE AGREGA NUEVO DOCUMENTO 

a) Se recomienda ingresar todas las facturas de una sola vez 

b) Solo en caso que le haya faltado un documento por digitar, usar este instructivo para 

volver a centralizar 

c) En este caso… ya existe centralización porque esta en VERDE 

 

Primero Eliminar comprobante y anotar su Nro… Ejemplo T-3003 

 

Segundo Clic en botón ELIMINAR 

 



TERCERO el libro de compras quedara con color NEGRO… o sea sin comprobante 

 

CUARTO Volver a centralizar y digitar el mismo Nro de Comprobante “ANOTADO ANTES” 

 

  



QUINTO : Y Listo 

 

De esta forma se va a asegurar que no exista centralización duplicada 


