
COMO CONFIGURAR CENTRALIZACION DE LIBRO DE COMPRAS/VENTAS 

Los procedimientos son similares tanto para libro de compras y libro de ventas, para este caso 

se utiliza el libro de compras por ser más complejo, el libro de ventas es más simple de 

configurar. 

Debe ingresar al libro de compras y clic en botón CONFIGURAR CENTRALIZACION 

 

Esta ventana le permite configurar las columnas de las principales cuentas 

a) Exento y Neto : generalmente van en blanco debido a que varia la naturaleza del gasto 

por cada documento, solo en el caso que fueran relativamente fijas, se puede asignar 

una cuenta contable, como por ejemplo: cuenta de mercaderías 

b) IVA: es la cuenta IVA, sea IVA CREDITO o IVA Cuenta Unica 

c) IE: Se asigna la cuenta correspondiente a Impuesto especifico, siempre y cuando se 

utilice como crédito al IVA, al 2018 se ha reemplazo por IMPTO_ADIC, solo se 

mantiene para compatibilidad con libros de compras del 2017 y años anteriores. 

d) ILA: es la cuenta correspondiente al Impuesto Ley de Alcoholes, siempre y cuando se 

utilice como crédito para rebajar el IVA, al 2018 se ha reemplazo por IMPTO_ADIC, 

solo se mantiene para compatibilidad con libros de compras del 2017 y años 

anteriores. 

e) IMPTO_ADIC: es la cuenta que corresponde a cualquier tipo de impuesto distinto del 

IVA, es decir, se aplica para impto a combustibles, alcoholes, harina, carne y otros, se 

recomienda su uso desde agosto 2017. 

f) TOTAL: es la cuenta que representa a la contra cuenta, la cual puede ser CAJA o 

PROVEEDOR, depende de las preferencias de contabilización. 

 

  



Para verificar que la configuración cumple con la partida doble, solo debe hacer clic en botón 

“VER PREASIENTO” 

 

Como puede visualizar, es el asiento contable del documento seleccionado, dependiente de los 

atributos que tenga activado para cada cuenta contable, es decir, tener activados los analíticos 

por cuenta (Rut, Documento, Centro de Costo, Item de costo e Item de gasto), para esos casos, 

los datos se completaran automáticamente obtenidos desde el mismo libro, en su defecto, 

puede completar estos datos manualmente. Si la cuenta contable no tiene los atributos 

activados, estos datos adicionales serán borrados. 

En lo posible no guardar el preasiento, solo en caso que el documento de origen se componga 

de dos o más cuentas de  cargo, entonces deberá agregar la segunda y/o restantes cuentas , 

haciendo un desglose de los valores exento o afecto con las cuentas contables diferenciadas y 

finalmente guardar el preasiento. 

Una vez verificado el preasiento esta en condiciones de centralizar el libro 

A) Correlativo de inicio y término es automático y en general no se modifica 

B) Tipo de comprobante y folio de comprobante es automático 

C) La fecha también es automática 

D) La glosa es modificable 

E) Por defecto se borrar los presasientos que no sean manuales. 

F) Finalmente clic en Aceptar y Esperar el mensaje de “Proceso de centralización 

terminada” 

 


